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BUPATI KUDUS
PROVINSI JAWA TENGAH

hudus, 27 September 2024

hepada
Yth. KEPALA OPD/UNIT KERJA
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
KAB. KUDUS

SURAT EDARAN

NOMOR : Yoo. V. |-\ /2409 /2024
TENTANG

PENGAJUAN DAN PENGELOLAAN TAMU DINAS KUNJUNGAN KERJA
LA U NCGAN FEMERKINTAH RABUPATEN KRUDUS

Bahwa berdasarkan ketentuan
l. Undang-Undang Nomoar 1J Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-Dacrah
kabupaten dalam Lingkungan Propinss Jawa Tengah
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelavanan Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik
indonesaa Nomor S038);
1. Undang-undangn Nomor 9 Tahun 2010 tentang Keprotokolan (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 125);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Kepublik Indonemia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaman Negara
Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana telah diubah beberapa kal: terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 201] tentang Penetapan Peraturan
Pemenintah Penggantt Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta kena
menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Hepublik Indonesia Tahun 2023 Nomaor
i1, Tambahan Lembaran Negara Kepublik Indonesia Nomor 6850)

5. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-undang
Nomor 25 Tahun 2019 tentang Pelavanan Publik (Lembaran Negara Republik
1

Indonéda Tahun 2018 Nomor 224

6. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2018 tentang Pelaksanaan Undang-undang
Nomor 9 Tahun 2010 tentang Keprotokolan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 144);

7. Peraturan Bupati Kudus Nomor 50 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Orpanisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kena Sekretariat Daemh Kabupaten

1 §
ALMIUS

Berkenaan dengan hal tersebut di atas, disampaikan kepada seluruh Kepala
OPD/Unit Kena di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kudus hal-hal sebagai benikut

1. bahwa dalam rangka meningkatkan kualitas pelayanan kepada tamu dinas

kunjungan kerja ke Pemerintah Kabupaten Kudus, pengajuan dan pengelolaan

ian

dilakukan secara digital melalul Website Sekretanat Dasrah Kabupaten hudus
miirsn F'l "1'||r!'-|r“-|r| |['I.,| 1 KAT 'nl‘||-q||.1. Hu;n.—tl. Rudus | 0 :".,I'"EH:H. Hu-:_l.ur. Protokod dan

Komunikass Pimpinan Setda Kabupaten Kudus

POINT PENTING SE BUPATI PENGELOLAAN
TAMU DINAS KUNJUNGAN KERJA

Mendasarkan Pasal 62 Perbup 50 Tahun 2021 a Bagian Prokompim memiliki Tusi
:mengkoordinasikan dan memfasilitasi penerimaan kunjungan kerja atau studi
banding dari luar daerah

Pengajuan Permohonan dilokukan secara digital melalui Website Setda Kab Kudus serfa surat
permohonan ditujukan kepada Bupati Kudus ¢.q Kepala Bagian Protokol dan Komunikasi
Pimpinan Setda Kab. Kudus.

Waktu Kunjungan Kerja pada hari Selasa dan Kamis Jam 09.00 pada hari kerja dan/atau hari
lain setelah mendapat persetujuan dari Bupati, dengan ketentuan Jamuan/ Snack
mengutamakan Produk / UMKM Kab Kudus

Sekretaris Daerah melalui Bagian Prokompim mengkoordinasikan dan pembagian tugas
masing-masing OPD yang terkait.

Tamu Dinas yang melaksanakan Kunjungan Kerja ke Kab. Kudus dan menginap, Waiib
Menginap di wilayah Kabupaten Kudus dengan menunjukan bukti penginapan dan/atau
pernyataan kesediaan menginap di Wilayah Kabupaten Kudus

Sebelum atau sesudah acara penerimaan Tamu Dinas, OPD diwajibkan mengenalkan,
mempromosikan dan mengarahkan Tamu Dinas untuk mengunjungi objek wisata yang ada di
Kab Kudus.
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